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各類所得憑單電子申報系統

           

          

               110 年 12 月 22 日       

              南區國稅局潮州稽徵所
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申報期間

■居住者：
1. 扣繳單位應於每年 1月底前，開具扣繳憑單，彙報該管稽徵機

  關查核，每年 2月 10 日前將扣繳憑單填發納稅義務人。

2.每年 1月遇連續 3日以上國定假日者，扣繳憑單彙報期間延
  長至 2月 5日止，扣繳憑單填發期間延長至 2月 15 日止 (如

  遇例假日則順延 )。
■非居住者：
扣繳義務人應於代扣稅款之日起 10日內，將所扣稅款向國庫繳
清，並開具扣繳憑單，向該管稽徵機關申報核驗後，發給納稅義
務人。
■決清算：
主管機關核准函日期或清算完結日期之次日起 10日內。
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課程大綱

流程簡介
●前置作業

   - 軟體安裝

   - 申報認證方式

●系統操作 &產生申報檔 &審核上傳

   - 系統介紹
   - 系統建檔
   - 系統審核上傳
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前置作業
    軟體安裝
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前置作業
    軟體安裝
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前置作業
    軟體安裝

軟體安裝後桌面會

出現新申報軟體圖示

點選進入
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系統操作
    登入主畫面

● 可按﹝檢查版本﹞進行線上版本檢查及版本更新作業。
● 登入方式系統預設使用者名稱為 SYSTEM ，密碼為空白，第一次執行直接按下 
  ﹝確定﹞即可進入系統。
● 亦可選擇〔工商憑證〕登入
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系統操作
    系統介紹
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系統操作新手上路
提供必備的操作步驟，使用者可以依步驟完成網路申報作業。 

   

- 申報單位基本資料 (只需建一次 )A2

- 所得人基本資料 (只需建一次 )A3

- 每年所得資料 A5

- 申報資料產生處理 A6

- 居 /非居住者 /清決算申報資料傳送
(含審核處理 )A7.A8.A9

- 居 /非居住者 /清決算申報狀況查詢
A10.A11.A12
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網路申報認證方式 (二擇一 )

●簡易帳號密碼認證
- 連結至財政部電子申報繳稅服務網
-線上申請：財政部電子報繳稅網站 
         https://tax.nat.gov.tw

●工商憑證認證
–線上申請：經濟部工商憑證管理中
心網站：
https://moeaca.nat.gov.tw
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前置作業
    申請簡易帳號密碼認證

1

2

進入網站後點選上方常用服務 >密碼申請 >同意，開始作業
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前置作業
    申請簡易帳號密碼認證



13

前置作業
    申請簡易帳號密碼認證 -密碼申請
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前置作業
    申請簡易帳號密碼認證 -成功
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前置作業
    簡易帳號密碼－重新申請
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系統操作
    系統建檔 (1) -三個必建資料

●A2申報單位或信託單位
    基本資料維護
   –一般申報單位基本資料
   –信託扣繳單位基本資料
●A3所得人或受益人基本資料維護
   –所得人 (居 /非居住者 )基本
資料
   –受益人基本資料
A4 信託基本資料維護 ( 一般申報單
位無須登錄 )
●A5 所得人每年所得資料維護

 ※A2.A3 只需建檔一次，資料有    
   
   異動再維護即可
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系統操作
    新手上路 (A2) 申報單位或信託單位基本資料維
護



18

系統操作
    新手上路 (A3) 所得人或受益人基本資料維護
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系統操作
    新手上路 (A5) 所得人每年所得資料維護
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系統操作
    新手上路 (A5)所得人每年所得資料維護－製單流水號重編
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系統操作
    新手上路 (C8) 申報單位各類所得清單

此步驟雖非必要操作，但建議上傳前可使用此功能確認登
錄資料的筆數與金額是否正確
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系統操作
    新手上路 (C8) 申報單位各類所得清冊與申報資料核對

A5 申報資料

C8
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系統操作
    新手上路 (A6) 申報資料產生處理

記得點選要產生申報檔之種類
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系統操作
    新手上路 (A6) 申報資料產生處理 (尚未上傳申報
成功 )

申報檔資料儲存位置
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系統操作
    新手上路 (A7) 網路申報資料傳送 (含審核處理 )
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系統操作
    新手上路 (A7) 網路申報資料傳送 (含審核處理 )
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系統操作
    新手上路 (A7) 網路申報資料傳送－輸入帳密
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系統操作
    新手上路 (A7) 網路申報資料傳送－申報成功

1. 帳號密碼上傳每日至多 5 次，
  工商憑證則無此限制。
2.帳號密碼連續錯誤 3 次將封鎖 10分鐘， 
  工商憑證上傳，密碼錯誤 3 次將會鎖卡。
3.帳號密碼上傳者，若稅籍編號有誤，會出
  現上傳失敗的訊息，但無錯誤次數之限制
。
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系統操作
    新手上路 (A10）連結居住者申報狀況查詢
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系統操作
    新手上路 (E10）列印居住者收件、申報書回執
聯



31

系統操作
    新手上路 (E10）列印居住者收件、申報書回執
聯
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               The End

              Thank you
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