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二、密碼申請-步驟1：

二、密碼申請-步驟2：

二、密碼申請-步驟3：

二、密碼申請-步驟4：
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二、密碼申請-步驟5：

三、安裝程式-步驟1：
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三、安裝程式-步驟2：

三、安裝程式-步驟3：

三、安裝程式-步驟4、5、6、7：
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三、安裝程式-步驟8、9：

三、安裝程式-步驟10：

四、（一）開啟程式及登入-步驟1
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四、（一）開啟程式及登入-步驟2

四、（一）開啟程式及登入-步驟3

四、（一）開啟程式及登入-步驟4
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四、（二）基本資料建檔(步驟一)-1.廠商資料登錄

四、（二）基本資料建檔(步驟一)-2.品名規格維護
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四、（二）基本資料建檔(步驟一)-3.未稅倉庫維護

四、（二）基本資料建檔(步驟一)-4.包裝部門維護
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四、（二）基本資料建檔(步驟一)-5.使用原料維護

四、（二）基本資料建檔(步驟一)-或採匯入方式(格 

                               式詳說明)
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四、（三）申報資料登錄(步驟二)

四、（三）申報資料登錄(步驟二)-補充說明
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四、（三）申報資料登錄(步驟二)-

        （1）產銷儲存月報表

四、（三）申報資料登錄(步驟二)-

        （1）產銷儲存月報表
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四、（三）申報資料登錄(步驟二)- 

        （2）未稅倉庫進出倉情形月報表

四、（三）申報資料登錄(步驟二)- 

        （2）未稅倉庫進出倉情形月報表
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四、（三）申報資料登錄(步驟二)- 

        （3）包裝部門進出情形月報表

四、（三）申報資料登錄(步驟二)- 

        （3）包裝部門進出情形月報表
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四、（四）使用情形資料登錄(步驟三)

四、（四）使用情形資料登錄(步驟三)- 

        （1）採購免稅原料使用情形月報表
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四、（四）使用情形資料登錄(步驟三)- 

        （1）採購免稅原料使用情形月報表

四、（四）使用情形資料登錄(步驟三)- 

        （2）出廠送貨單使用情形月報表
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四、（四）使用情形資料登錄(步驟三)- 

        （3）免稅菸酒出廠明細表

四、（五）計算稅額申報書(步驟四)
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四、（五）計算稅額申報書(步驟四)

四、（五）計算稅額申報書(步驟四)
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四、（六）列印試算申報書（可先行查看申報書表）

  

四、（七）勾稽審核、申報上傳(步驟五、六)
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1.執行步驟五：

（1）若檢查有誤，系統會顯示錯誤清單，請釐正後再 

     執行一次勾稽審核，直到資料審核完成。

（2）若資料審核無誤，則詢問使用者是否直接進行申 

     報上傳，按〔是〕，系統自動出現申報上傳功能 

     之畫面；按〔否〕，則結束勾稽審核作業，回到

     系統主畫面。
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2.或直接執行步驟六：

（1）系統會自動重新執行一次勾稽審核，審核有誤則

顯示錯誤清單且無法繼續執行申報上傳的動作。

（2）若審核通過顯示使用者於廠商基本資料中所設定

的繳稅方式，若以支票繳稅則同時顯示金融機構總行

分行與帳號等相關資料；然後按〔下一步〕

（3）選擇憑證登入方式。
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（Ⅰ）若選擇〔簡化認證〕，則帳號欄位自動顯示登 

      入者的統一編號+廠商編號，使用者輸入簡化認

      證密碼，按〔下一步〕。

●【簡化認證密碼申請、維護】連結，點選可連結至

電子報稅網站，進行簡化認證密碼申請及維護。

●若簡化認證密碼檢核有誤，則會顯示提示訊息，且

無法繼續上傳申報資料。
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（Ⅱ）若選擇〔工商憑證〕，則確認已安裝讀卡機並

      插入工商憑證，按〔下一步〕，並輸入PIN碼 

      後按〔確定〕。

（4）完成申報上傳後，系統會回覆成功訊息。
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四、（八）列印申報書

1.申報成功後，於主畫面選取〔列印申報書〕功能，系統顯 

  示申報書表項目供勾選，並可選擇〔預覽列印〕或〔直接

  列印〕，按[確定]。

2.若選擇〔預覽列印〕，則針對已勾選的申報書表項目顯示

  於報表預覽視窗中(每個申報書表項目的預覽視窗是獨立

  分開的)。若選擇〔直接列印〕，則針對已勾選的申報書

  表項目會從已連接於使用者電腦的印表機中列印出。

3.※未稅倉庫、包裝部門基本資料無資料，表示不需申報未

  稅倉庫、包裝部門進出情形月報表，此報表無法勾選列印、

  網路申報收執聯之未稅倉庫、包裝部門進出情形月報表也

  不會勾選。

4.列印條碼繳款書，系統依據類別代號，顯示多張繳款書。

5.若勾選”備註頁”，於各頁次列印後加列印備註頁次。
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四、（八）錯誤訊息說明

   申報上傳時，如申報失敗，報稅主機會回傳錯誤訊 

   息至用戶端。請依據訊息處理與說明，修正相關資

   料。
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四、（九）網路申報狀況查詢作業

四、（十）納稅義務人報繳記錄查詢
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四、（十一）備份、還原

四、（十二）檔案存放路徑
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